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Metody rozliczania kosztow w projekcie

Metody
uproszczone

Koszty
rzeczywiste




Metody rozliczania kosztow w projekcie

Ryczatt 17 500 EUR

Koszty rzeczywiste
staty % czasu pracy w miesigcu

Ryczatt
15% kwalifikowalnych kosztow personelu

Ryczatt

15% kwalifikowalnych kosztow personelu
(koszty rzeczywiste - tylko w szczegdlnych,
uzasadnionych przypadkach)

Koszty rzeczywiste

Koszty rzeczywiste

Koszty rzeczywiste
(tylko dla dziatan pilotazowych)



Metoda kosztow uproszczonych
Koszty biurowe i administracyjne — KK2

Kwalifikowalna kwota ryczattu 15% bedzie liczona automatycznie w raporcie, w zaleznosci od
bezposrednich kwalifikowalnych kosztow personelu.
Do celow kontroli, zgodnie z zasadami programu nie jest wymagane:
 przedstawienie dokumentacji potwierdzajgcej poniesienie i optacenie wydatkow,
 ksiegowanie wydatkow,
e archiwizowanie dokumentacji.
Przyjmuje sie, ze kwota ryczattu zaspokaja potrzeby partnera w odniesieniu do kosztow
administracyjno-biurowych, niezaleznie czy rzeczywiste koszty byty mniejsze czy tez wieksze.
Kontrola jest skoncentrowana na prawidtowym zgtoszeniu kosztow personelu oraz na tym, aby
zadne wydatki biurowe i administracyjne nie zostaty uwzglednione w zadnej innej kategorii
kosztow.
Zakup oprogramowania / sprzetu informatycznego jest rozliczany w KK5 — Sprzet/wyposazenie.
(np. zakupu komputera, drukarki dla koordynatora projektu).

“ Kwalifikowalne koszty w KK2 36 000 EUR

B Stawka ryczattowa w KK2 15 %

C automatyczna sprawozdawczo$¢ bez potwierdzenia rzeczywistych 5 400 EUR
kosztow (A * B)



Metoda kosztow uproszczonych

Koszty biurowe i administracyjne — KK2

Do niniejszej linii budzetowej zaliczajg sie nastepujgce kategorie wydatkow kwalifikowalnych:

- czynsz za biuro

- ubezpieczenie i podatki zwigzane z budynkami, w ktorych znajduje sie personel, oraz z
wyposazeniem biura (np. ubezpieczenie od pozaru, kradziezy)

- rachunki (np. za elektrycznos$é, ogrzewanie, wode)

- materiaty biurowe

- 0goblna ksiegowosc prowadzona w obrebie organizacji bedacej beneficjentem,

- archiwizacja

- konserwacja, sprzatanie i naprawy

- ochrona,

- systemy informatyczne (np. administracja i zarzgdzanie sprzetem i oprogramowaniem
biurowym)

- komunikacja (np. telefon, faks, Internet, ustugi pocztowe, wizytéwki)

- optaty bankowe za otwarcie konta i zarzadzanie nim, jesli wdrazanie projektu wymaga
otwarcia osobnego rachunku bankowego

- optaty z tytutu transnarodowych transakcji finansowych

Nowosc¢: Koszty biura i administracji zewnetrznego eksperta moga wliczane by¢ do kategorii
kosztow , Koszty zewnetrznych ekspertyz i ustug”, jezeli stanowia cze$S¢ umowy o ekspertyze.




Metoda kosztow uproszczonych
Koszty podrdzy i zakwaterowania — KK3

1) Ta kategoria kosztdw obejmuje wydatki na podréze i zakwaterowanie personelu zatrudnionego
przez partnera projektu. w zwigzku z ich uczestnictwem w spotkaniach, seminariach i
konferencjach, itp.

2) Wydatki na koszty podrdzy i zakwaterowania sg ograniczone do nastepujacych elementéw:
v’ koszty podrdzy (np. bilety, ubezpieczenie na podréz i ubezpieczenie samochodu, paliwo,
przebieg, optaty za przejazd i optaty parkingowe)
v’ koszty positkdw (z wytgczeniem cateringu)
v’ koszty zakwaterowania
v’ koszty wiz
v diety

3) Koszty podrézy i zakwaterowania obliczane s3 jako stawka zryczattowana w wysokosci 15%
bezposrednich kwalifikowalnych kosztow personelu.

4) Do celéw kontroli, zgodnie z zasadami programu nie jest wymagane:
v'  przedstawienie dokumentacji potwierdzajgcej poniesienie i optacenie wydatkéw
v'  ksiegowanie wydatkow
v'archiwizowanie dokumentacji




Metoda kosztow uproszczonych

Koszty podrdzy i zakwaterowania — KK3 c.d.

5) Przyjmuje sie, ze kwota ryczattu zaspokaja potrzeby partnera w odniesieniu do podroézy i
zakwaterowania, niezaleznie czy rzeczywiste koszty byty mniejsze czy tez wieksze.

6) Z uwagi na ryczattowy sposdéb rozliczenia oraz ryzyko podwadjnego finansowania, zaden z
wymienionych kosztow w ramach KK3 nie moze byc¢ raportowany w innej kategorii kosztow niz

KK3.

7) Koszty rzeczywiste - tylko w szczegdlnych, uzasadnionych przypadkach.




Koszty rzeczywiste
Koszty personelu — KK1

Wydatki kwalifikowalne

1) Wynagrodzenie miesieczne brutto pracownikdw zatrudnionych na podstawie umowy o prace lub umowy
rownowaznej, w tym wynagrodzenie zasadnicze plus:
* premie i dodatki regulaminowe
* dodatek za staz pracy
* dodatek funkcyjny
* dodatek za prace w projekcie*
* sktadki na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na ubezpieczenie zdrowotne
* podatek dochodowy od 0sdb fizycznych
» sktadki potragcane z wynagrodzenia netto pracownika (np. potrgcenia na karte sportowg, opieke
medyczng)

2) Swiadczenia finansowane ze érodkéw ZFSS ($wiadczenia socjalne takie jak doptaty do wypoczynku, biletéw
wstepu na wydarzenia kulturalne, dodatkowe pakiety ustug medycznych, pakiety sportowe, bony
Swigteczne).

3) Odptatnos¢ zaktadu pracy z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

4) Finansowanie pracowniczych planéw kapitatowych (PPK), po stronie pracownika i pracodawcy.

5) Dodatkowe wynagrodzenie roczne

6) Woynagrodzenie chorobowe ptfatne przez zaktad pracy

*ktory stanowi integralng czes¢ wynagrodzenia pracownika, jest wyptacany zgodnie z krajowymi i Paristwa wewnetrznymi
przepisami oraz spetnia warunek adekwatnosci kosztu bedzie kwalifikowany w procencie i okresie odpowiadajgcym zaangazowaniu
pracownika do projektu. Aby wynagrodzenie pracownika byta kwalifikowalne pracownik musi by¢ oddelegowany do projektu. Nie
mozna rozliczac dodatkow w przypadku pracownikow, ktorzy nie sq oddelegowani do zadan w projekcie.




Koszty rzeczywiste
Koszty personelu — KK1

Dokumentacja wydatkow

W celu potwierdzenia kwalifikowalnosci kosztow personelu kontrolerowi nalezy przedstawic
nastepujgce dokumenty:

1. umowe o prace lub inne rwnowazne porozumienie prawne, ktore pozwala na identyfikacje
stosunku pracy w ramach danej instytucji partnerskiej

2. Zakres obowigzkdow- dokument okreslajgcy procentowy udziat czasu pracy nad projektem w
danym miesigcu (moze to by¢é umowa o prace i/lub inny dokument wystawiony przez
pracodawce, taki jak ,lista przydziatu zadan")

3. Lista ptac (wynagrodzenie brutto oraz sktadki na ubezpieczenie spoteczne pracownika, np.

odcinki wyptaty lub inne dokumenty ksiegowe, w ktdrych koszty zatrudnienia zostaty wyraznie
uwidocznione)

4. dowdd ptatnosci wszystkich sktadnikdw wynagrodzenia

Nie jest wymagana osobna rejestracja czasu pracy (, karta czasu pracy”)




Koszty rzeczywiste
Koszty personelu — KK1

Zakres obowigzkow :

e jest wydawana dla konkretnego pracownika na poczatku okresu, ktorego dotyczy

e jest opatrzony datg i podpisany przez pracownika i bezposredniego przetozonego / przetozonego
e zawiera procent czasu poswieconego na projekt w miesigcu oraz opis roli, obowigzkow i
miesiecznych zadan przydzielonych danemu pracownikowi i ktory stanowi wystarczajgcy dowadd
przydziatu czasu,

e jest poddawany przeglagdowi (np. podczas corocznej oceny personelu) i dostosowywany procent
i/lub opis zadan, jesli jest to naprawde potrzebne (np. w przypadku zmiany roli, zadan i/lub
obowigzkow pracownika).

taczne miesieczne koszty wynagrodzenia 5000 PLN

(wynagrodzenie brutto i sktadki na ubezpieczenie
spoteczne odprowadzane przez pracodawce)

B Odsetek czasu przeznaczonego na prace na rzecz 60%
projektu w ciggu miesigca

C Koszty kwalifikowalne: C =(A * B) 3000 PLN



KK 5. Wyposazenie

Pozostate Kategorie kosztow t;j.:
KK 4. Ekspertyzy i ustugi zewnetrzne

KK 6. Infrastruktura i roboty budowlane

—

Koszty rzeczywiste

petna dokumentacja kosztow do celéw kontrolnych

-

\

£

*  Wydatki na \
zewnetrzne ekspertyzy
i ustugi sg ograniczone
do wymienionych w
Podreczniku programu
ustug i ekspertyz
swiadczonych przez
organizacje inng niz

y
°

\ partner projektu. /

Przewiduje gtdwnie wyposazenie biurowe
na potrzeby realizacji projektu;

co do zasady limit na wyposaienie
biurowe to maksymalnie 7 000 EUR na
projekt;

mozliwy jest zakup wyposazenia do
dziatan pilotazowych;

nie planowane koszty MUSZA by¢

* Ta kategoria — przewiduje koszty \
infrastruktury i prac tylko dla dziatan
pilotazowych;

*  koszty infrastruktury i prac sg zwykle
ograniczone do materiatow
budowlanych na mata skale lub
robocizny potrzebnej do robaét;

* nie planowane koszty MUSZA by¢

\ uzgadniane ze Wspdlnym Sekret:ﬂ\tem/

\ uzgadniane ze Wspolnym y



Koszty ekspertyz i ustug zewnetrznych — KK4

Linia budzetowa przeznaczona na pokrycie kosztdw zwigzanych z zewnetrznymi dostawcami
ustug, ekspertami zewnetrznymi lub konsultantami.

Obejmuje wydatki poniesione na podstawie umoéw lub pisemnych porozumien w oparciu o
faktury lub wnioski o zwrot kosztow na rzecz ustugodawcow zewnetrznych, ktorym zlecono
podwykonawstwo okreslonych zadan/dziatan zwigzanych z realizacjg projektu.

Koszty ekspertyz zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych swiadczonych przez podmioty inne
niz partnerzy projektu.

Koszty zewnetrznych ekspertyz i ustug winny by¢ zgodne z cenami rynkowymi, a wybor
wykonawcow musi by¢ dokonany zgodnie z zasadami udzielania zamoéwien publicznych, w
tym ustawa Prawo zamoéwien publicznych oraz wewnetrznym regulacjami udzielania
zamowien publicznych.

Wszystkie zamowienia musza by¢ dokonywane zgodnie z zasadg przejrzystosci, rownego
traktowania i niedyskryminacji.



KK 4. Ekspertyzy i ustugi zewnetrzne.

Wydatki kwalifikowalne - katalog zamkniety

opracowania lub badania (takie jak ewaluacje, strategie, dokumenty koncepcyjne, projekty lub
podreczniki)

szkolenia

ttumaczenia pisemne, w tym niezbednych ttumaczen przysiegtych

opracowywanie, modyfikacja i aktualizacja systemow informatycznych i strony internetowej,
dziatania promocyjne i komunikacyjne, reklama, materiaty i dziatania promocyjne lub
informacje zwigzane z dang operacjg lub danym programem jako takim

zarzgdzanie finansowe

ustugi zwigzane z organizacjg i realizacjg wydarzen lub spotkan (w tym najem, catering lub
ttumaczenia ustne)

uczestnictwo w wydarzeniach (takie jak optaty rejestracyjne)

doradztwo prawne, ustugi notarialne, ekspertyzy techniczne i finansowe, inne ustugi doradcze
i ksiegowe

prawa wtasnosci intelektualne;j

weryfikacje na podstawie art. 74 ust. 1 lit. a) rozporzadzenia (UE) 2021/1060 i art. 46 ust. 1
niniejszego rozporzadzenia 2021/1059 (np. koszty kontroli wydatkow)

udzielenie gwarancji przez bank lub inng instytucje finansowg, w przypadku gdy jest to
wymagane na mocy prawa unijnego lub krajowego lub dokumentu programowego przyjetego
przez komitet monitorujacy

podroz i zakwaterowanie ekspertdw zewnetrznych, prelegentow, przewodniczgcych
posiedzen i dostawcow ustug, oraz

inne specyficzne ekspertyzy i ustugi niezbedne dla operac;ji.



KK 4. Ekspertyzy i ustugi zewnetrzne.

Dokumentacja wydatkéw

Do celéw kontroli nalezy udostepnic¢ nastepujgce dokumenty:

= dowody przeprowadzenia procesu wyboru zgodnie z obowigzujgcymi unijnymi, krajowymi i
wewnetrznymi przepisami dotyczgcymi udzielania zamowien publicznych. wszelkie zmiany
w umowie muszg byc¢ zgodne z przepisami dotyczgacymi udzielania zamowien publicznych i
muszg by¢ udokumentowane,

= kontrakt lub inne pisemne umowy o rownowaznej wartosci dowodowej, okreslajgce ustugi,
ktore majg by¢ swiadczone, z wyraznym powigzaniem z projektem,

= faktura lub wniosek o zwrot kosztdw zawierajgcy wszystkie istotne informacje, zgodnie z
obowigzujgcymi zasadami rachunkowosci,

= dowdd ptatnosci,

= produkty pracy ekspertéw zewnetrznych lub rezultaty ustug.

WAZNE

Koszty zewnetrznych ekspertyz i ustug winny by¢ zgodne z cenami rynkowymi, a wybor
wykonawcdw musi by¢ dokonany zgodnie z zasadami udzielania zamdéwien publicznych.

Nowos¢: Koszty biura i administracji zewnetrznego eksperta mogg wliczane by¢ do kategorii
kosztow , Koszty zewnetrznych ekspertyz i ustug”, jezeli stanowia czes¢ umowy o ekspertyze.




KK 4. Ekspertyzy i ustugi zewnetrzne.

Dokumentacja wydatkéw

WAZNE

Koszty podrdzy prelegentow, ekspertow zewnetrznych, gosci kwalifikowane sg jezeli,
umowa cywilnoprawna z ekspertem poza wynagrodzeniem zawiera podstawe prawng do
zwrotu kosztow podrdzy i zakwaterowania eksperta (w tym reguluje zasady i wysokosé
zwrotu kosztow podrozy).

Jako podstawe prawng regulujagcg zasady zwrotu kosztow podrézy moina wskazac
Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 25 pazdziernika 2022 roku w sprawie
naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej.

WAZNE

Koszty ekspertyz i ustug zewnetrznych nie powinny przekracza¢ 50% catkowitego budzetu
projektu, przy czym nalezy pamietaé, ze beneficjentami prac w ramach projektu powinni
by¢ faktyczni partnerzy projektu.




KK 4. Ekspertyzy i ustugi zewnetrzne.

Wydatki niekwalifikowalne

 Materiaty promocyjne projektu oznakowane niezgodnie z wytycznymi Podrecznika
Programu®* (korekta do 2% dofinansowania projektu z EFRR przyznanego partnerowi)

 Opracowania, analizy na tematy niezwigzane bezposrednio z tematyka projektu

* Koszty ekspertyz, analiz, ustug zlecone pracownikom wtasnym instytucji partnera

* Koszty prezentow/nagrod

 Koszty podrozy pracownikdw wtasnych partnera - koszt rozliczany w ramach kategorii
kosztow — 3 podrdze i zakwaterowanie

 Koszty optat bankowych — koszt rozliczany w formie ryczattu w ramach kategorii kosztéw 2
— koszty administracyjno-biurowe

e Koszty ustug ksiegowych — koszt rozliczany w formie ryczattu w ramach kategorii kosztow 2
— Koszty administracyjno-biurowe prowadzonych przez personel instytucji partnera chyba,
ze wykonywane sg przez podmiot zewnetrzny, a nie podmiot instytucji partnera




KK 4. Ekspertyzy i ustugi zewnetrzne.

Wydatki niekwalifikowalne
Koszty utrzymania i naprawy sprzetu biurowego oraz komputerowego uzytku ogdlnego,
wykorzystywanego na potrzeby administracyjne — koszt rozliczany w formie ryczattu
Wydatki na telefony komoérkowe wraz z abonamentem wykorzystywane na cele
administracyjne w projekcie - koszt rozliczany w formie ryczattu
Koszty wystepow artystow oraz raz bilety wstepu do miejsc rozrywki nie zwigzanych
z celem projektu, majacych charakter turystyczny i rozrywkowy;
Diety i ryczatty zwigzane z podrdzg stuzbowg na spotkanie w ramach projektu wyptacane
gosciom/ekspertom zewnetrznym bez podstawy prawnej wskazanej w
umowie/porozumieniu
Ptatne artykuty za wyjatkiem tych, ktdére wczesniej zostaty zaakceptowane przez Wspdlny
Sekretariat.



KK 5. Wyposazenie.

Koszty w tej linii budzetowej odnoszg sie do zakupu, wynajmu lub dzierzawy przez Partnera
wyposazenia innego niz ujetego w kategorii kosztéw ,Wydatki biurowe i administracyjne”,
ktore jest niezbedne do realizacji projektu i zostaty ujete w zatwierdzonym Whniosku
aplikacyjnym.

Gfownie jest to sprzecie biurowym stuzgcym do zarzgdzania projektem lub dla dziatan
pilotazowych.

Rekomenduje sie by wydatki w KK5 nie wyniosty wiecej niz 7 000 EUR na projekt.

Nieplanowane koszty wyposazenia musza by¢ uzgadniane ze Wspolnym Sekretariatem.

Meble i Pojazdy Sprzet
instalacje laboratoryjny
o _ ) Inny sprzet
Wyposazenie nalezy nabywac na Narzedzia lub niezbedny na Maszyny i
wczesnych etapach projektu... przyrzady cele projektu urzadzenia

Sprzet
komputerowy i
oprogramowanie

Sprzet
biurowy




KK 5. Wyposazenie.

Mozna spotkac sie z roznymi przyktadami raportowania kosztéw wyposazenia:

* Wyposazenie jest wykorzystywane wytgcznie do celdw projektu, a koszt zostat poniesiony
i zaptacony w okresie kwalifikowalnosci: mozna wykazaé petny koszt zakupu sprzetu.

* Jesli wyposazenie zostato zakupione przed zatwierdzeniem projektu lub zostato zakupione
w trakcie projektu, ale plan amortyzacji jest dtuzszy niz czas trwania projektu: zastosowana
zostanie proporcjonalna amortyzacja zgodnie z obowigzujgcymi przepisami krajowymi
I wewnetrznymi.

Przyktad: jesli laptop zostat zakupiony w drugiej potowie projektu, w sprawozdaniu mozna ujg¢
tylko czes¢ przypadajgcg na pozostatg czesé realizacji projektu.

* Jesli wyposazenie nie podlega amortyzacji (np. sktadnik majatku o niskiej wartosci): mozna
wykazac petny koszt jego zakupu.

* Jesli zakupione wyposazenie stanowi istotng czesc rezultatu projektu, mozna podac petny
koszt danej pozycji, nawet jesli zostata ona zakupiona pod koniec okresu realizacji projektu.

Przyktad: jesli panele stoneczne zostaty zakupione w ramach akcji pilotazowej realizowanej w
ostatnim roku projektu, mozna podac petny ich koszt.



KK 5. Wyposazenie.

Wydatki kwalifikowalne

1) Wydatki muszg by¢ wyraznie powigzane z projektem i mieé zasadnicze znaczenie dla jego
realizacji

2) Wydatki nie moga stanowi¢ pozycji juz finansowanych z innych dotacji UE lub krajowych
i nie moga by¢ juz zamortyzowane

3) Wydatki muszg by¢ opisane we wniosku o dofinansowanie lub wczesniej uzgodnione z WS.

4) Wyposazenia nie mozna wynajac ani wydzierzawi¢ od innych partnera projektu

5) Wyposazanie, w przypadku ktdrego nie mozna wykaza¢ wytgcznego wykorzystania w
ramach projektu rozlicza sie proporcjonalnie na podstawie przejrzystej metody

Koszty sprzetu uzywanego moga byc¢ kwalifikowalne pod nastepujgcymi warunkami:

A. nie otrzymano innego finansowania z funduszy UE wymienionych w art. 1 pkt 1 lit. a)
rozporzadzenia (UE) 2021/1060

B. jego cena zakupu nie przekracza ogdlnie przyjetej ceny rynkowej za ten sprzet

C. ma charakterystyke techniczng niezbedng do realizacji projektu i jest zgodny z
obowigzujgcymi normami i standardami




KK 5. Wyposazenie.
Dokumentowanie wydatkow

Do celéw kontroli nalezy udostepnic nastepujgce dokumenty:

1. dokumentacje dot. zamdwien publicznego

2. fakture (lub dokument uzupetniajgcy o wartosci dowodowej réwnowaznej fakturom, w
przypadku amortyzacji) zawierajgcg wszystkie istotne informacje, zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami rachunkowosci

3. jesli dotyczy: dokumenty dot. zastosowanej amortyzacji

4. dowdd ptatnosci

5. dowdd, ze element wyposazenia rzeczywiscie istnieje (jest u partnera) np. foto sprzetu

oznakowanego zgodnie z wymaganiami programu
6. dokumentacja OT




KK 5. Wyposazenie.

Wydatki niekwalifikowalne

Zakupy sprzetu nieprzewidzianego w zatwierdzonym Whniosku

Sprzet do ogdlnego uzytku, wykorzystywany przez personel nie zatrudniony
w projekcie

Zakupy sprzetu dokonane bez zastosowania ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych lub z jej
naruszeniem, regulaminu wewnetrznego udzielania zamodwien publicznych lub zasad
programowych

Zakup sprzetu uzywanego (,,z drugiej reki”), ktéry zostat w ciggu ostatnich 7 lat
sfinansowany z innych srodkéow UE badz innych dotacji krajowych lub regionalnych
Amortyzacja sprzetu, ktorego wartosc¢ ulegta catkowitej amortyzacji



KK 6. Koszty infrastruktury i robét (tylko w przypadku dziatan pilotazowych)

Wydatki kwalifikowalne

Zgodnie z art. 44 rozporzadzenia (UE) nr 2021/1059, koszty infrastruktury i robot sg ograniczone do
nastepujgcych pozycji:

1) zakup gruntdw zgodnie z art. 64 ust. 1 lit. b) rozporzgdzenia (UE) 2021/1060

2) pozwolenia budowlane,

3) materiaty budowlane

4) sita robocza, oraz

5) specjalistyczne interwencje (takie jak ustugi oczyszczania gleby lub usuwanie min)

- Inwestycje mozemy rozliczy¢ tylko w zwigzku z dziataniami pilotazowymi, wtedy gdy sg niezbedne

do realizacji celéw projektowych i sg zgodne z zatwierdzonym formularzem wniosku

- Koszty infrastruktury i robot moge odnosic sie do obiektu (np. budynku ) nowo budowanego lub
do dostosowania juz istniejgcej infrastruktury

- Koszty te sg kosztami kwalifikowanymi tylko wtedy gdy sg zgodne z wymogami programu
przewidzianymi dla inwestycji

Uwaga
Koszty te sg wyszczegdlnione w formularzu wniosku. Koszty nieplanowane w ramach tej kategorii kosztéw mogg by¢ kwalifikowane do
finansowania tylko w wyjgtkowych przypadkach i muszg zostaé zatwierdzone przez wspélny sekretariat.

Partnerzy odpowiedzialni za infrastrukture i roboty sg zobowigzani do przestrzegania wszystkich stosownych unijnych, krajowych i
wewnetrznych przepiséw dotyczacych udzielania zamdwien publicznych .

W tej kategorii kosztéw mozna wykaza¢ petne koszty infrastruktury i robot




KK 6. Koszty infrastruktury i robét (tylko w przypadku dziatan pilotazowych)

Dokumentacja kosztow

Do celéw kontroli nalezy udostepnic nastepujgce dokumenty:

 dokumenty wybory wykonawcy

* faktura (lub dokument potwierdzajacy o réwnowaznej wartosci dowodowej) zawierajgca
wszystkie istotne informacje, zgodnie z obowigzujgcymi zasadami rachunkowosci

* dokumenty prawne okreslajgce wtasnos$é lub dtugoterminowg umowe dotyczgcg gruntu i/lub
budynkow, w ktorych beda prowadzone roboty

e dowdd ptatnosci

* dowdd, ze infrastruktura lub roboty rzeczywiscie zostaty wykonane

WAZNE!!!

Zgodnie z art. 65 rozporzadzenia (UE) nr 2021/1060, w ciggu pieciu lat od daty zamkniecia
projektu nie mozna wprowadzac zadnych istotnych zmian w infrastrukturze i inwestycjach
powodujacych:

- zmiane wtasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub organowi
publicznemu nienalezne korzysci.

- istotng zmiane wptywajaca na ich charakter, cele lub warunki realizacji, ktora skutkowataby
naruszeniem ich pierwotnych celdow.




Tryby udzielania zamoéwien publicznych

1. Podmioty zobowigzane do przestrzegania przepiséw ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych przeprowadzaja procedure zgodnie z trescig ustawy PZP
2. W przypadku dokonywania zakupow i zawierania umow z dostawcami
zewnetrznymi, partnerzy projektu muszg by¢ w stanie wykazac wtasciwe
wykorzystanie srodkdw publicznych.
3. Nalezy przestrzegac zasad przejrzystosci, niedyskryminacji i rownego traktowania
oraz zapewni¢ warunki uczciwej konkurenc;ji.
4. Nalezy wzig€ pod uwage trzy elementy:
* dyrektywy UE w sprawie udzielania zamoéwien publicznych
e przepisy krajowe
 wewnetrzne regulaminy w instytucji partnera
5. Partner zawsze ma obowigzek zastosowania bardziej rygorystycznej procedury.
6. Kazde zamodwienie powinno by¢ udzielane na podstawie obiektywnych kryteriéw,
ktore gwarantujg, ze oferty sg oceniane w warunkach efektywnej konkurencji.
Porady dla oséb odpowiedzialnych za udzielanie zamoéwien publicznych dotyczace unikania
najczestszych btedéw popetnianych w projektach finansowanych z europejskich funduszy
strukturalnych i inwestycyjnych. Dokument jest dostepny na stronie internetowej Centrum
Projektow Europejskich oraz Komisji Europejskiej pod adresem:

http://ec.europa.eu/regional policy/en/policy/how/improving-investment/public-
procurement/guide/.




Szacowahie wartosci zamowienia

Ustalajgc wartos¢ zamodwienia, nalezy sprawdzi¢ wszystkie nastepujgce warunki:

1. Ustugi, dostawy i roboty budowlane sg identyczne pod wzgledem rodzaju lub funkgji
2. Zamodwienie moze zostac udzielone w tym samym czasie
3. Zamowienie moze by¢ zrealizowane przez jednego wykonawce

WARTOSC ZAMOWIENIA:

* Catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy netto.

* Ustalone z nalezytg starannoscia.

* Uwzgledniajgce zamowienia uzupetniajace

 Udokumentowane w sposdb zapewniajgcy wiasciwg sciezke audytu

Wazne.

e Zodrebnymi zamdéwieniami bedziemy mieli do czynienia w sytuacji, gdy przedmiot zamodwienia
ma inne przeznaczenie lub nie jest mozliwym jego nabycie u tego samego wykonawcy.

* W przeciwnym wypadku, tzn. gdy udzielane zamdwienia majg to samo przeznaczenie oraz
dodatkowo istnieje mozliwosc ich uzyskania u jednego wykonawcy nalezy uznac, iz mamy do
czynienia z jednym zamowieniem.

* W przypadku zamowien realizowanych przez Partnerdw, ktdrzy nie sg instytucjami
zamawiajacymi w rozumieniu Ustawy PZP, warto$¢ zamdwienia ustalana jest w odniesieniu do
konkretnego projektu, nawet jesli podobne zamdwienia s3 realizowane jednoczesnie w kilku
innych projektach.



CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
www.cpe.gov.pl

WYDZIAt KONTROLI
zaktadka Kontroler Krajowy
https://www.cpe.gov.pl/p1685

Wszelkie informacje dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw w kategoriach
kosztow uproszczonych i rzeczywistych znajdziecie Painstwo na stronie Programu
Interreg Europa 2021-2027 oraz Podreczniku Programu
https://www.interregeurope.eu/help/project-implementation-2021-2027

oraz pomocniczo w Poradniku dla Polskich Partnerow Programu
Interreg Europa pod linkiem:
https://www.cpe.gov.pl/p3119/flc/podreczniki-i-dokumenty-w-perspektywie-
finansowej-2021-2027
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